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Okresowe szkolenia BHP dla pracownikéw
Instrukcja obstugi dla kierownikéw

Po zalogowaniu sie do Portalu, w zaktadce Kierownik w kafelku Pulpit Kierownika pojawia sie
nowa funkcjonalnos¢:

BHP Zgtoszenie
np.

BHP
Zgloszenie

05.02.2024

Data 05.02.2024 oznacza koniec terminu waznosci okresowego szkolenia BHP dla
pracownika.

Ikona

4

pojawia sie 30 dni przed uptywem terminu waznosci okresowego szkolenia BHP dla
pracownika.

Nalezy klikngé na ikone aby zapisa¢ pracownika na szkolenie.

(7] Zgtoszenie na szkolenie BHP

Czy potwierdzasz zgloszenie pracownika: Jerzy We na szkolenie BHP ?

OK Anuluj

Nastepnie nalezy klikng¢ na przycisk ,, OK”.

2B Wybér trybu szkolenia

Samoksztatcenie

Szkolenie zostanie przeprowadzone online w Portalu Pracowniczym PW. Do szkolenia
online nalezy podejs¢ w terminie do 14 dni od zgtoszenia.

Inny

Oferta innych form szkoleri ckresowych pracownikéw PW z zakresu BHP, jest dostepna
na stronie Dzietu ds. Szkolen. Informacji udzielajg pracownicy DSK: nr tel.:
(22234)5957; email: szkolenia.dsk@pw.edu.pl.

(¥) Zapisz| [i] Oferta szkolen BHP  (X) Anuluj




By zapoznac sie z ofertg szkolen, nalezy klikngé na przycisk ,,Oferta szkolenn BHP” w prawym
dolnym rogu.

Po zaznaczeniu pola wyboru ,,Samoksztatcenie” nalezy klikna¢ na przycisk ,Zapisz”.

Po wykonaniu tych czynnosci u dotu ekranu pojawi sie komunikat ,, Zapisano na szkolenie
BHP” a pracownik otrzyma powiadomienie na adres email.

np.

Szkolenie BHP

Portal Pracowniczy PW <SAPPORTAL@SAP.PW.EDUPL>
Do 6. Marcin

(i) W przypadku probleméw ze sposobem wyéwietiania te] wiadomosci kliknij tutaj, aby wyéwietlié ja w przegladarce sieci web,
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Pracownik 00" Marcin G zostal skierowany na szkolenie w

trybie samoksztalcenia.

Szkolenie w postaci pliku oraz pytania egzaminacyjne sa dostepne w
Portalu Pracowniczym, w aplikacji Szkolenie BHP.

Skierowanie na szkolenie jest wazne do 24.04.2023.

Link do instrukeji: link.
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Ikona zmieni wyglad.
e
@ Zgtoszono
Nie mozna cofnac tej czynnosci przez okres waznosci skierowania.
Po zaznaczeniu pola wyboru ,,Inny” szkolenie BHP bedzie prowadzone na dotychczasowych

zasadach. Zapisy na pozostate formy szkolen odbywac sie bedg poprzez przestanie
formularza zgtoszeniowego.

Po zaliczeniu egzaminu BHP przez pracownika w Portal Pracowniczym PW kierownik otrzyma
maila.



Pracownik ukonczyt szkolenie BHP

@ Portal Pracowniczy PW <SAPPORTAL@SAP.PW.EDU.PL=
Do

@W przypadku problemow ze sposobem wyswietlania tej wiadomosci kliknij tutaj, aby wyswietlic ja w przegladarce sieci web,
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Pracownik 0011 Piotr pomyslnie ukonczyt szkolenie
okresowe BHP.

Uwaga: Nowy termin waznosci szkolenia okresowego w Pulpicie
Kierownika bedzie widoczny po zakoriczeniu procesu formalnego!
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Informacja o nowej dacie waznosci szkolenia, pojawi sie w Pulpicie kierownika z opdznieniem
( po wprowadzeniu informacji w systemie SAP przez pracownika BSO ).

Ikona zmieni wyglad :

zees
#
7 & Zgtoszono na 29.04.2026

Zaswiadczenie o odbyciu szkolenia zostanie wystawione, jak dotychczas w formie
papierowej, z datg zaliczenia testu.

Jeden egzemplarz jest przechowywany w teczce pracownika w BSO.

Drugi egzemplarz jest przekazywany do komérki organizacyjnej w ktérej jest zatrudniony
pracownik.



